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WYKAZ PROCEDUR

1. Zagrozenia zewnetrzne

1.1. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogtoszeniu alarmu
1.2 Procedura postepowania na wypadek wtargniecia napastnika (terrorysty) do szkoty
1.3 Procedura postepowania na wypadek podtozenia tadunku wybuchowego

1.4 Procedura postepowania na wypadek podtozenia podejrzanego pakunku

1.5 Procedura postepowania na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly

2. Zagrozenia wewnetrzne

2.1. Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych zachowan w szkole

2.2. Procedura postgpowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych

2.3. Procedura postepowania na wypadek podejrzenia ucznia o posiadanie $érodkéw odurzajacych

2.4. Procedura postepowania na wypadek rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem

2.5. Procedura postgpowania na wypadek rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami

2.6. Procedura postepowania na wypadek rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”

2.7. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia kradziezy lub wymuszenia pieniedzy badz
przedmiotéw warto$ciowych

2.8. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadku pedofilii w szkole

2.9. Procedura postepowania na wypadek rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

2.10. Procedura postepowania na wypadek prostytucji w szkole lub wsrdd ucznidw

2.11. Procedura postgpowania na wypadek niepokojacych zachowari seksualnych uczniéw w szkole



2.12. Procedura postepowania na wypadek sytuacji wypadku ucznia w szkole

2.13. Procedura postepowania na wypadek popetnienia przez ucznia czynu karalnego

2.14. Procedura postepowania na wypadek ucznia bgdacego ofiarg czynu karalnego

2.15. Procedura kontaktu z mediami w sytuacji kryzysowej

2.17. Procedura postepowania nauczycieli na wypadek zaburzen psychicznych, samookaleczen (préhy
samobdjcze)

2.18. Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach tamania przez uczniow obowigzkow

(wypracowane przez koordynatora ds. bezpieczeristwa)

Za zarzadzanie w przypadku wystgpienia wewnetrznych lub zewnetrznych zagrozen
fizycznych w Szkole Podstawowej nr 63 im. Anny Jasinskiej we Wroctawiu odpowiedzialni sa:

Dyrektor szkoty,

w przypadku jego nieobecnosci - wicedyrektor,

w przypadku ich nieobecnosci - pedagog, psycholog,

w przypadku ich nieobecnosci - osoba wyznaczona przez dyrektora.

YV V VYV VY

Procedury uruchamiane sg natychmiast po otrzymaniu informacji o wystgpieniu zagrozenia.
Zgtoszenia moze dokonaé osoba, ktéra zauwazyta przedmiotowe zachowanie lub ta, ktérej je
zgtoszono, w tym: nauczyciele, pracownicy administracji i obstugi, uczniowie, rodzice.

1. Zagrozenia zewnetrzne

1.1. EWAKUACIA W TRAKCIE LEKCJI | PRZERWY — ZASADY POSTEPOWANIA PO OGLOSZENIU
ALARMU W SZKOLE

Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest jak najszybsze
powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich os6b znajdujgcych sie w strefie zagrozenia
i natychmiastowe podjecie dziatah majacych na celu ratowanie zdrowia i Zzycia osob zagrozonych. W tym
celu korzystamy z sygnatu alarmu lokalnego, ktdrym w szkole sg trzy sygnaly dzwonka, trwajgce okoto
10 sekund kazdy, nastepujace bezposrednio po sobie. Alarm lokalny w szkole jest sygnatem, ktéry powinien
by¢ znany wszystkim uczniom i pracownikom szkoly. Tylko w wypadku, gdy nastapito bezposrednie
zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie alarmu.
0 ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby zgtaszajgcej
zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna)
i ogloszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ ogtaszany za pomoca gwizdka lub
dzwonka recznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby ogtaszajace alarm. Jest
to sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikéw szkoly oraz do bezwzglednego
wykonywania polecenn nauczycieli przez uczniow. W duzej liczbie przypadkow wystgpienia zagrozenia
bezpieczenstwa fizycznego niezbedne jest wezwanie odpowiednich stuzb drogg telefoniczna.

Procedura wezwania powinna odbywac sie zgodnie z ponizszym schematem:



1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby podanie
nastepujacych informacji:

e rodzaj stwierdzonego zagrozenia

e nazwe i adres szkoty

e imig i nazwisko oraz petniong funkcje

e telefon kontaktowy

e zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie
2) potwierdzenie przyjecie zgtoszenia i zapisanie danych przyjmujgcego zgloszenie.
O zagrozeniu nafezy bezzwlocznie poinformowac odpowiednie sfuzby:

e Policja 997

e Straz Pozarna 998

e Pogotowie Ratunkowe 999

e Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112

e Pogotowie Energetyczne 991

e Pogotowie Gazowe 992

e Pogotowie Cieptownicze 993

e Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

e Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987
Wszystkie dzialania od tej chwili maja prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich 0s6b znajdujacych
sie na terenie szkoly. Musimy wiedzie¢, ze od tej chwili bezwzglednie podporzadkowujemy sie poleceniom
os6b funkcyjnych. W przypadku uczniéw taka osobg jest nauczyciel, z ktérym w tym momencie mamy
zajecia. Akcja nie moze kierowa¢ wiele o0s6b, bo prowadzi to tylko do dezorientacj
i mozliwosci wybuchu paniki. Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje
o mozliwej i najkrétszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg sie
w szeregu i w sposéb zorganizowany kieruja sie do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy sie poruszad
po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia oséb funkcyjnych. Jezeli alarm
zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ sie wokét najblizej stojgcego nauczyciela.
Nauczyciele i uczniowie, ktérzy majg lekcje na wyiszych  kondygnacjach, schodzg
po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi ewakuacyjne sg juz wolne.
Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg sie na miejsce zbidrki.
Jezeli alarm jest ogloszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy sie (jezeli tylko nie zagraza to naszemu
bezpieczenstwu) pod sale, gdzie mamy mie¢ zajecia i stamtad pod opiekg nauczyciela postepujemy jak
wyzej. Zbiorka na placu alarmowym stuizy sprawdzeniu obecnosci uczniéw klas i ustalenia oséb
nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowe] przez wezwane stuzby ratownicze.

Najwazniejsze zasady, ktére powinien pamietac i przestrzegac kazdy uczen z chwilg ogtoszenia
alarmu w szkole:

1) stuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela

2) badZ opanowany, nie ulegaj panice

3) po przerwaniu zajec udaj sie na miejsce zbiorki wraz z klasg drogg wskazywang przez nauczyciela

4) pomagaj osobom stabszym

5) bezwzglednie podporzgdkowuj sie osobom funkcyjnym

6) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

W przypadku oséb niepelnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzgledniaé rodzaj oraz stopieni
niepetnosprawnosci, wiek wychowankdw i ewentualne wykorzystanie na potrzeby ewakuacji pomocy
ze strony innych osob (pracownikéw, uczniow).



Aby utatwi¢ ewakuacje osob z niepelnosprawnosciami mozemy wykorzysta¢ informacje zawarte
w procedurach ewakuacji lub instrukcji bezpieczenstwa budynku:

1) nalezy sporzadzic liste uczniow z réznymi rodzajami niepelnosprawnosci,

2) nalezy rozplanowac zajecia klas, w ktorych ucza sie osoby niepelnosprawne w taki sposéb, by osoby te
nie musialy przemieszczac sie poza najnizszg kondygnacje naziemng budynku (przewaznie parter), nalezy
przystosowac drogi ewakuacyjne do poruszania sie 0séb z rézna niepetnosprawnoscia

3) nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby niepetnosprawnej na czas ewakuacji.

1.2. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WTARGNIECIA NAPASTNIKA (TERRORYSTY)
DO SZKOLY

Ponizsze czynno$ci odnoszg sie do niezbednej reakcji nauczyciela i dotyczg sytuacji wtargniecia napastnika
z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktéry strzela do osob znajdujgcych sie na korytarzu i w salach
lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1. Jezeli nie miate§ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sie) - szybkie
zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych
0s6h

2. Woycisz i uspokdj ucznidw - wszelkie diwieki wydostajgce sie z sal lekcyjnych moga spowodowac
probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy Sciane

3. Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktdrzy potrzebuja pomocy - nalezy zwrdci¢ szczegdlng
uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres i moga mie¢ problemy z opanowaniem emocji

4. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczyc telefony - niespodziewane sygnaty telefonéw mogg zdradzic
obecnos$¢ osob wewnatrz zamknietych pomieszczen i zachecié¢ napastnika do wejscia

5. Poinformuj policje wysytajac informacje tekstowag - SMS o zaistnialej sytuacji - w przypadku
wtargniecia napastnika do szkoly niezbednym jest natychmiastowe przekazanie informacji policji

6. Zaston okno, zgas swiatlo - nalezy zaciemnic sale aby utrudni¢ obserwacje oséb zabarykadowanych
w salach lekcyjnych przez osoby wspoétpracujace z napastnikami, a znajdujgce sie na zewnatrz
obiektu szkolnego

7. Nie przemieszczaj sie - przemieszczanie sie moze powodowac dzwieki lub cien, ktéry moze zostac
zauwazony przez napastnikow

8. Stan ponizej linii okien, zejdZ ze Swiatla drzwi - przebywanie w Swietle drzwi rzuca ciert i moze zostac
zauwazone przez napastnikow

9. Zejdz z linii strzatu, potoz sie na podtodze - z reguty napastnicy strzelajg na wysokosci okoto 1 do 1,5
m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i moga zabi¢ osoby znajdujace sie wewnatrz

10. Jezeli padng strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na slepo strzaly przez zamkniete drzwi chca
sprowokowac krzyki przerazonych oséb i upewnic sie czy w salach rzeczywiscie nikogo nie ma

11. Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej koniecznosci same
otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, ktéry ma
spowodowac otwarcie drzwi

12. W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢ ostatnia
szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak
najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyna szanse na uratowanie
zycia

13. W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do przejecia kontroli nad
szkofq:
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Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie préby oporu mogg by¢ uznane przez
napastnikéw jako akt agresji i zakoriczy¢ sie Smiercig zakladnikéow

Na zgdanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie préby oszukania
napastnikow mogg zakonczyc sie Smiercig osoby oszukujacej

Poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiego$ polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako préba oporu

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie w oczy moze
zostac uznane za akt prowokacji i agresji

Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane jako akt
agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji

Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢ szanse na uratowanie
zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja sie zabi¢ kogos dla przyktadu

Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga zostac ukarane przez
zamachowcow

Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy agresji
i zostac ukarane

Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie sie do ucznidw po imieniu
pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie przez
zamachowcéw

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy agresje
ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwroéci¢ do ucznidw - kazda aktywnos$é podjeta bez
zgody zamachowcow moze zostac potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji
ukarana

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedziemy mogli
napic sie czy zjes¢ positek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchéw — mozesz zosta¢ uznany
za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zakladnikdow nie jest w stanie odrdzni¢
napastnikéw od ofiar,

. Nie prébuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi - préba pomocy sitom bezpieczenstwa

bez ich wyraznej zgody czy proshy moze zostac potraktowane jako akt agresji

. Potdz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtorimi najlepiej na wysokosci glowy - taka pozycja

pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu zamachowcow, ktérzy
wtopili sie w szeregi zakladnikdéw

. Stuchaj poleceii i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom - postawa taka

utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy prébujg sie wtopi¢ w szeregi
napastnikéw

. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw fzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki uzycia gazu

tzawigcego

. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sig swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania moga zosta¢

potraktowane jako akt agresji i moga utrudni¢ akcje ratunkowg

. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace sie przyczyni¢

do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow i identyfikacji zamachowcéw

. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja tozsamos¢ nie

zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zakladnikow policja nie jest



w stanie odréznic¢ zaktadnikéw od napastnikéw, ktérzy czesto prébujg sie wtapia¢ w tium i uciec
z miejsca ataku

9. Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we wskazanym
kierunku - w przypadku interwencji sil bezpieczeristwa nalezy wykonaé polecenia doktadnie tak,
jak tego chca sity interwencyjne

10. Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru
- najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero péZniej ratowanie débr materialnych.

1.3. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODLOZENIA tADUNKU WYBUCHOWEGO

Przez material wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszanine kilku zwigzkéw chemicznych,
ktéra jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwattownej reakcji chemicznej i ktérej towarzyszy
wydzielenie wielkiej liczby produktéw gazowych w postaci wybuchu {detonacji lub deflagraciji). Okredlenie
tadunek materialu wybuchowego oznacza okreslong ilos¢ materiatu wybuchowego przygotowanego
do wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1) Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego zapamietaj jak najwieksza
ilo$¢ szczegbtéw - uzyskane informacje/szczegéty moga by¢ istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy
alarmu

2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje - w przypadku stresujacej sytuacji po
pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie istotnych informacji

3) Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgfoszenia osobe odpowiedzialng w szkole za uruchomienie
procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoly

4) Po uslyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem
ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ma ona
na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

5) Nie uzywaj telefonu komérkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami emitowanymi
przez telefon komdrkowy

6) Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie nalezg do jej wyposazenia
- stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢é akcje policji
i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy stuib
- w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwloczne wykonywanie wszystkich
polecen osoby kierujgcej sytuacja kryzysowg

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakoriczenie
ewakuacji catosci personelu szkoty

9) Poinformuj rodzicow o miejscu odhioru dzieci i drodze dojazdu
- informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drég
ewakuacyjnych.

1.4. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODLOZENIA PODEJRZANEGO PAKUNKU



Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancjs.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1) Odizoluj miejsce znajdowania sig¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany pakunek jest
fadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualnos¢ nie zostanie wykluczona

2) Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku wybuchowego
moze on eksplodowaé w trakcie préby manipulowania

3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancji (tylko jezeli czas na
to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢
rozprzestrzenianie sie substancji

4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury - osoba
odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty

5) Po usiyszeniu sygnatu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem
ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego sygnatu.
Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji fadunku

6) Nie uzywaj telefonu komdrkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami emitowanymi
przez telefon komdrkowy

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb
- w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwloczne wykonywanie wszystkich
polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowaq

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakoriczenie
ewakuacji catosci personelu szkoty

9) Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom
na sprawny odhior dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych.

Otrzymanie informuacji o podtozeniu fadunku wybuchowego

1. Prowadzac rozmowe z osobg informujacg o podiozeniu tadunku wybuchowego, zapamietaj jak
najwiekszg ilosé szczegdtow

2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje

3. Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury

4. Po uslyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem

ewakuacji

Nie uzywaj telefonu komorkowego

Sprawdsz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie nalezg do jej wyposazenia

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb
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W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dzialaniami kryzysowymi
9. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

1.5. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK SKAZENIA CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO
SZKOtY

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i srodowiska pierwiastkéw
chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub roztwordw wystepujacych w $rodowisku lub powstatych
w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie moze wynika¢ takie z stosowania broni biologicznej (bron B,



bron bakteriologiczna). W broni B tadunki bojowe sg wypeinione mikroorganizmami chorobotworczymi:
bakteriami, wirusami, toksynami, grzybami lub pierwotniakami.

SYTUACJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY (SZKOtA OTRZYMUJE INFORMACIE O MOZLIWYM

SKAZENIU SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O ZAMIARZE ATAKU).

Nalezy wowczas:

1} zaalarmowaé wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby przebywajgce na zewnatrz
ewakuowac do budynku szkoty przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

2) natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna, pogotowie
ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze
potencjalnego ataku

3) w budynku - szkole, zamknac¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

4) w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze, wate, kwas
octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wode utlenionga, mydlo, olej parafinowy, Srodki
pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skéry

5) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia $rodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg
zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji

6) powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku

7) do chwili odwotania alarmu lub zarzgdzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé uszczelnionych pomieszczen,
przebywac w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych

8) oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich sfuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

SYTUACIA, GDY SZKOEA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE

ZOSTALO WYKRYTE NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.

Nalezy wowczas:

1) nie dotykac i nie wachac podejrzanych przedmiotéw, nie sprzgtac proszku, nie $cierac cieczy

2) aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ ja np. kocem

3) pozamykac okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow

4) opusci¢c pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji
i nie wpuszczac do niego innych oséhb

5) powiadomic osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce dyrektora,
osobe upowazniong przez dyrekcje

6) zaalarmowadé wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i ewakuowac je w rejon ewakuacji,
przemieszczajgc sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru - rejonéw ewakuacji powinno by¢
kilka, znajdujacych sie w réznych kierunkach od szkoly, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie
wial w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie
otwarta przestrzen

7) natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomic odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna, pogotowie
ratunkowe ktadac szczegdélny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego zagrozenia

8) jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydiem, zdjac ubranie, ktore
miato kontakt z podejrzana substancja i wiozy¢ do plastikowego worka

9) po kontakcie z substancjg nie wolno: je$é, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb
- policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazef i zakazen

10) w obiekcie — budynku, do ktdrego nastapita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje



11) sporzadzi¢ listg osob, ktére mialy kontakt z podejrzang substancja albo znalazly sie w odlegloéci
ok. 5 m od niej. Liste przekaza¢ policji.

12) w miarg mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe, gaze, wate, kwas
octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wode utleniona, mydlo, olej parafinowy, $rodki
pobudzajgce krazenie, spirytus do zmywania skéry

13) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia $rodkéw
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go
wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji

14) powstrzymac sig od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku

15) oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

SYTUACIA, GDY SZKOtA ZOSTAELA SKAZONA SUBSTANCIJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE

ZOSTALO WYKRYTE POZNO, NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA SUBSTANCIE LUB/I OGNISKA

ZACHOROWAN

Nalezy wtedy:

1) nie dotykac i nie wachac podejrzanych przedmiotdw, nie sprzataé proszku, nie $cieraé cieczy

2) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastepce dyrektora,
osobe upowazniong przez dyrekcje

3) przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie

4) pozamykac okna oraz drzwi i wylgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscié do przeciagéw

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i nie wpuszczaé
do niego innych oséb

6) oglosic alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych sie bezposrednio poza
budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowaé do wnetrza szkoty

7) natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna, pogotowie
ratunkowe, ktadac szczegélny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze
potencjalnego zagrozenia

8) w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje a budynek szkoty
wraz ze wszystkimi obecnymi wewngtrz osobami odizolowaé od bezposredniego otoczenia
przygotowujgc sie do ewentualnej kwarantanny

9) oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuib i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi. Ponizsza tabela prezentuje instrukcje postepowania w przypadku skazenia substancja
chemiczng lub biologiczng terenu szkoly oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami.

2. Zagrozenia wewnetrzne

2.1.PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA AGRESYWNYCH ZACHOWAN
W SZKOLE

Cel:
Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek wystgpienia na terenie szkoly zachowan
agresywnych tj. agresji fizycznej i agresji stownej ucznia wobec ucznia lub nauczyciela.

Osoby odpowiedzialne i zarzadzanie: Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktéra
zauwazyla przedmiotowe zachowanie lub ktdrej je zgloszono. O stopniu zaawansowania procedury
i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placéwki, a w przypadku jego nieobecnoéci




wicedyrektor lub pedagog szkolny. Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor
placowki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Sposdh postepowania:
1. Agresja fizyczna

Nalezy bezzwtocznie podjac¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska.
Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktéry zaobserwowal atak agresji fizycznej lub zostat o nim
poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoty powinien w sposéb stanowczy
i zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji, e nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy méwic
dobitnie, glosno, stanowczo, uzywacé krétkich komunikatow. W razie potrzeby naleizy zadbad
o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

W uzasadnionych przypadkach nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng (jedli taka jest w szkole),
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoly oraz powiadomi¢ wychowawce/6w oraz rodzicéw (opiekunéw
prawnych) agresora i ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog/psycholog lub dyrektor
szkoly wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicdw (opiekunow
prawnych).

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia zgody
na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly.

Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni) poszkodowanego.
Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przekazujg informacje / przeprowadzajg
rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcq i ofiara. Z rozméw
sporzgdzajg notatke.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac, jak
nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg rowniez Swiadkowie
ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze sSwiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji,
przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.
W przypadku wszczynania kolejnych atakdw przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia - szkota
kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktérej zaleig dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec
agresora stosuje sie konsekwencje przewidziane w statucie szkoly.

2. Agresja stowna
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Nalezy bezzwtlocznie podjag¢ dzialania majgce na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska
Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.

Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majacg na celu wyjasnienie
okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcy i ofiarg w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawca forme zadoécuczynienia.

O zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowac rodzicéw/opiekundw prawnych uczestnikéw zdarzenia.
Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac, jak
nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi. Z rozméw sporzadzajg notatke.

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeristwa i wsparcia wymagajg réwniez $wiadkowie
ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji,
przypomnieé normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestgpstwa $ciganego z urzedu
lub przestepstwa sciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.



e Wobec ucznia przejawiajagcego zachowania agresywne stosuje sie konsekwencje przewidziane
w statucie szkoly.

2.2. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZNALEZIENIA W SZKOLE SUBSTANCII
PSYCHOAKTYWNYCH

Cel:
Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw
przebywajgcych w szkole w sytuacji zagrozen wewnetrznych zwigzanych z rozprowadzaniem
niebezpiecznych $rodkéw odurzajacych oraz odurzeniem alkoholem, narkotykami lub ,dopalaczami”.
Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: Dyrektor szkoty, pedagog szkolny/psycholog szkolny
Podstawy uruchomienia procedury:
Wystapienie zagrozenia:
e rozpowszechnianiem srodkéw odurzajgcych (narkotykdw, dopalaczy) lub alkoholu,
e zdrowia ucznia po uzyciu $rodka odurzajacego lub spozycia alkoholu
e zdrowia ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nia.

Sposéb dziatania

W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajgcej na terenie szkoly, naleiy:

1. zachowat szczegblne srodki ostroznosci

2. zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej uczniéw oraz ew. jej zniszczeniem
powiadomi¢ dyrektora szkoly, ktéry powiadamia Policje
ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy. Sporzadzi¢ notatke.
przekazac Policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej sytuacji
opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.
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2.3. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA UCZNIA O POSIADANIE
SRODKOW ODURZAJACYCH

Cel:
Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw
przebywajacych w szkole w sytuacji zagrozet wewnetrznych zwigzanych z rozprowadzaniem
niebezpiecznych srodkoéw odurzajgcych oraz odurzeniem alkoholem, narkotykami lub ,,dopalaczami”.
Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: Dyrektor szkoty, pedagog szkolny/psycholog szkolny
Podstawy uruchomienia procedury:
Wystapienie zagrozenia:
® rozpowszechnianiem srodkéw odurzajacych (narkotykéw, dopalaczy) lub alkoholu,
e zdrowia ucznia po uzyciu Srodka odurzajacego lub spozycia alkoholu
¢ zdrowia ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nia.

Sposob dziatania:
1. odizolowa¢ ucznia od pozostatych ucznidow w klasie
powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego
powiadomi¢ dyrektora szkoly, dyrektor powiadamia Policje
zazadac od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substancji
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zazadac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawarto$ci kieszeni



6. powiadomic rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

7. poinformowad rodzicéw o obowigzujacych procedurach w szkole

8. przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicbw / opiekunéw prawnych dziecka rozmowe
o ztamaniu obowigzujgcego prawa szkolnego W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dziataniami
profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom/opiekunom
prawnym ucznia. Z rozmoéw sporzadzi¢ notatke.

9. podja¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie posiadania i rozprowadzania srodkéw
odurzajgcych.

2.4. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ROZPOZNANIA STANU ODURZENIA UCZNIA
ALKOHOLEM

Cel:
Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emoacjonalnego ucznidéw
przebywajgcych w szkole w sytuacji zagrozen wewnetrznych zwiazanych z rozprowadzaniem
niebezpiecznych srodkédw odurzajgcych oraz odurzeniem alkoholem, narkotykami lub ,,dopalaczami”.
Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: Dyrektor szkoty, pedagog szkolny/psycholog szkolny
Podstawy uruchomienia procedury:
Wystapienie zagrozenia:
e rozpowszechnianiem srodkéw odurzajgcych (narkotykéw, dopalaczy) lub alkoholu,
e zdrowia ucznia po uzyciu srodka odurzajacego lub spozycia alkoholu
e zdrowia ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nig.

Sposaéb dziatania:

odizolowac¢ ucznia od pozostalych uczniow w klasie

powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia

powiadomic¢ pedagoga/psychologa szkolnego

przekazac¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego

powiadomi¢ dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji

powiadomi¢ rodzicow ucznia o koniecznosci odebrania dziecka ze szkoty

poinformowac rodzicow o obowigzujacej w szkole procedurze postepowania na wypadek rozpoznania
stanu odurzenia ucznia alkoholem. W dalszej kolejnosci nalezy objg¢ ucznia dziataniami
profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzielié réwniez rodzicom/opiekunom
prawnym ucznia.

8. przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujgc argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskaza¢ dziatania,
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instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji. Z rozméw sporzadzi¢ notatke.
9. powiadomi¢ wiasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem ucznia.

2.5. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ROZPOZNANIA STANU ODURZENIA UCZNIA
NARKOTYKAMI

Cel:
Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznidw
przebywajacych w szkole w sytuacji zagrozen wewnetrznych zwigzanych z rozprowadzaniem
niebezpiecznych $rodkéw odurzajgcych oraz odurzeniem alkoholem, narkotykami lub , dopalaczami”.



Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: Dyrektor szkoty, pedagog szkolny/psycholog szkolny
Podstawy uruchomienia procedury:
Wystgpienie zagrozenia:
® rozpowszechnianiem $rodkéw odurzajgcych (narkotykéw, dopalaczy) lub alkoholu,
e zdrowia ucznia po uzyciu srodka odurzajacego lub spozycia alkoholu
» zdrowia ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nia.

Sposdb dziatania:
1. w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniéw w klasie
2. przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy
3. poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego
4. w momencie rozpoznania odizolowac¢ ucznia od pozostalych ucznidw w klasie
5. przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
6. poinformowac dyrektora szkoly o zaistniale] sytuacji
7. wezwac do szkoly rodzicdw/prawnych opiekunéw ucznia
8. przekazac rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze postepowania
9. przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem. Z rozméw sporzadzié notatke.
10. zobowigza¢ rodzicéw do pomocy dziecku w odstapieniu odurzania sie, wskaza¢ dziatania,
instytucje mogace stuzy¢é pomocg w zaistniatej sytuacji.
11. opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem
12, wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowaé i ewaluowa¢ efekty
13. powiadomié¢ wiasciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem ucznia.

2.6. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ROZPOZNANIA STANU ODURZENIA UCZNIA
»DOPALACZAMI”

Cel:
Zapewnienie zdrowia i bezpieczeristwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw
przebywajgcych w szkole w sytuacji zagrozeri wewnetrznych zwigzanych z rozprowadzaniem
niebezpiecznych érodkéw odurzajacych oraz odurzeniem alkoholem, narkotykami lub , dopalaczami”.
Osoby odpowiedzialne za zarzgdzanie: Dyrektor szkoly, pedagog szkolny/psycholog szkolny
Podstawy uruchomienia procedury:
Wystapienie zagrozenia:
e rozpowszechnianiem $rodkéw odurzajacych (narkotykdw, dopalaczy) lub alkoholu,
e zdrowia ucznia po uzyciu srodka odurzajacego lub spozycia alkoholu
e zdrowia ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nig.

Sposéh dziatania:
1. wmomencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniéw w klasie
przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy
W momencie rozpoznania odizolowac¢ ucznia od pozostalych ucznidw w klasie
poinformowac¢ pedagoga/psychologa szkolnego
przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
poinformowac dyrektora szkoly o zaistnialej sytuacji
wezwac karetke pogotowia ratunkowego
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wezwac do szkoly rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia



9.
10.

11.
12.
13.

14.

przekazaé¢ rodzicom informacje o ohowigzujgcej procedurze postepowania

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie w celu
wyciszenia emocji. Z rozmoéw sporzadzi¢ notatke.

udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicéw do pomocy dziecku w odstgpieniu od odurzania sig
opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac efekty

powiadomi¢ wiasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem ucznia.

W przypadku odmowy wspoétpracy przez rodzicow:

1. szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje

@ s RN

2.7.

Cel

powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujgce procedury postgpowania

szkota wspotpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia

szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z uczniem
szkota wspdtpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktdrym umieszczono ucznia
szkota monitoruje ucznia do czasu osiggniecia przez niego petnoletniosci.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK KRADZIEZY LUB WYMUSZENIA PIENIEDZY
BADZ PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania na wypadek stwierdzenia w szkole przypadku
kradziezy lub wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych, dokonanego przez ucznia.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie
koniecznymi dziataniami odpowiadaja kolejno: dyrektor placéwki, w przypadku jego niecbecnosci
wicedyrektor, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog/psycholog szkolny.

Sposéb dziatania :

1.

Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete
bezzwtocznie

Osoba, ktora wykryta kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

Nalezy przekazaé sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) pod opieke pedagoga
szkolnego lub dyrektora szkoly

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotéw pochodzacych z kradziezy
lub wymuszenia i przekazanie ich Policji

Nalezy zazgda¢, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni
we wlasnej odziezy oraz przekazal inne przedmioty budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z
poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego,
psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoly (nalezy pamigtac, ze pracownik szkoty nie ma
prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko
Policja

We wspéipracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw
zdarzenia

Dyrektor szkoty winien wezwac rodzicdw (opiekunéw prawnych) sprawcy i przeprowadzi¢ rozmowy
z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang przez rodzicow
Nalezy powiadomi¢ Policje.

Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.



2.8. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKU PEDOFILII
W SZKOLE

Cel
Zapewnienie bezpieczeristwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw, na wypadek
zagrozenia wewngtrznego wynikajacego z mozliwoéci pojawienia sig 0séb, ktére psychicznie i fizycznie
beda molestowaly dzieci i naktanialy do czynnosci seksualnych.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: dyrektor lub wicedyrektor szkoly. W przypadku ich nieobecnogci
— osoba przez nich upowazniona.

Sposob dziatania:
Nalezy bezzwiocznie podjac¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie tego zjawiska.

1. Po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz pedagoga/psychologa szkolnego

2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie 0séb obcych, zaczepiajacych uczniéw, nalezy
bezzwlocznie powiadomic¢ najblizsza placéwke Policji

3. Nastgpnie dyrektor szkoly winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym
zagrozeniu

4. Wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podjaé¢ dziatania profilaktyczne wéréd uczniéw
w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania informacji
o osobach, ktére mogg stwarzac zagrozenie

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczeri byt molestowany, bezzwlocznie powinni zostaé¢ powiadomieni
rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych,
ktére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem
(w obecnosci rodzicdw ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia)

7. Dyrektor winien wezwac do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

8. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzié¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

9. Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania z udziatem
psychologa dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennica/uczniem

2.9. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII
W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

Cel
Zapewnienie bezpieczenistwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznidw, na wypadek
zagroZzenia wewnetrznego zwigzanego z rozpowszechnianiem materialtéw o charakterze
pornograficznym.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci

— osoba przez nich upowazniona.

Sposdb dziatania:
1. W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o rozpowszechnianiu przez
ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie powiadomié¢ dyrektora szkoly oraz
administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu




2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty materiaty pornograficzne,
konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére moga
by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.

3. Dyrektor szkoly winien przekaza¢ informacjeg o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoly.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wéréd uczniow w celu
wskazania zagrozen, jakie niesie za soba upublicznianie materiatéw o charakterze pornograficznym
oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan

5. Dyrektor winien wezwaé do szkoly rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia, ktéry rozpowszechniat
materialy pornograficzne

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

2.10. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PROSTYTUCII W SZKOLE LUB WSROD
UCZNIOW

Cel
Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznibw, na wypadek
zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z prostytucja w szkole lub wérdd uczniow.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: dyrektor lub wicedyrektor szkoly W przypadku ich nieobecnosci
— osoha przez nich upowazniona.

Sposob dziatania:

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczeri byt éwiadkiem czynnosci moggcych miec
znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie powinien powiadomi¢ o
zaistnialym wydarzeniu dyrektora szkoty.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukoriczyt 18 lat, uprawia nierzad, badz przejawia
inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawce klasy, ktory
powinien wezwa¢ do szkoly rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczeri/uczennica swiadomie lub nie,
dopuszczat sie czynnoéci, ktére moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sig, powinien wezwac
do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

4. Wychowawca w obecnosci psychologa/pedagoga winien przeprowadzi¢ rozmoweg z rodzicami oraz z
uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegélnego nadzoru nad dzieckiem. W
toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspétpracy lub nie stawiajg sig do szkoty,
a nadal z wiarygodnych Zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor
szkoly winien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub Policjg (specjalistg
ds. nieletnich).

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem i itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoly winien powiadomic sgd rodzinny
lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.



7. Jeieli postepowanie swiadczgce o demoralizacji przejawia uczen, ktéry ukoriczyt 18 lat, a nie jest to
udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetnienie przestepstwa, to postepowanie nauczyciela
powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoly.

8. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukoriczyt 17 lat, przestepstwa
$ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu
karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany niezwlocznie zawiadomic¢ o tym prokuratora lub Policje.

9. Dyrektor szkoly winien powiadomic Policje o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.

10. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

11.Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala koniecznoéé podjecia
dzialar z udziatem psychologa dzieciecego w celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennica, ktdrzy
swiadomie lub nie dopuszczali sie czynnosci, ktére moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sie.

2.11. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH
UCZNIOW W SZKOLE

Cel
Zapewnienie bezpieczeristwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznidw, na wypadek
zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z zachowaniami uczniéw o charakterze seksualnym.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: dyrektor lub wicedyrektor szkoly. W przypadku ich nieobecnosci
— 0soba przez nich upowazniona,

Sposob dziatania

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomié¢ wychowawce klasy
i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych uczniéw w
szkole, a jezeli jest ich $wiadkiem, zgda od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim rozmowe
wychowawczg.

2. W przypadku, gdy uczenn przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojgcych zachowaniach
seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych konsekwencji,
ktére moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez uczniéw, ktérzy brali czynny
udziat w tego typu zachowaniach.

3. Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje
o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia oraz Dyrektora szkoty.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego zachowan,
wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje o zachowaniu ich
dziecka, zobowiazujac ich jednoczesnie do szczegdélnego nadzoru nad nim.

5. Wychowawca wzywa rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia do szkoly i przeprowadzié rozmowe z
uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdlne postepowanie z dzieckiem.

6. W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspéipracy lub nie reagujg na wezwanie do pojawienia sie
w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych i nie przynoszg one
spodziewanych efektéw, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopieri demoralizacji
(np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy
Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

7. Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popelnieniu przez niego przestepstwa (np. gwaitu),
pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly po uprzednim powiadomieniu



o zajéciu rodzicow/opiekunow ucznia, zawiadamia najblizsza jednostke Policji, ktéra dalej postepuje
zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie
doktadng notatke.

8. Jezeli postepowanie swiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukoriczyt 18 lat, a nie jest to
udziat w dziatalno$ci grup przestepczych, czy popeltnienie przestepstwa, to postepowanie nauczyciela
powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoly.

9. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, przestepstwa
$ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu
karnego, dyrektor szkoly jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwtocznie zawiadomic
o tym prokuratora lub Policje.

2.12. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK SYTUACII WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

Cel
Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoly gwarantujgcych poszkodowanemu
w wypadku w szkole uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci
— osoba upowazniona przez nich.

Sposdb dziatania:

Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujgce uraz lub $mier¢,
ktére nastagpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoly: na terenie szkoty lub poza jej terenem
(w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoly, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke, w szczegdlnosci sprowadzajagc fachowa pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym
obowigzkiem kazdego pracownika szkoly. Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do oscby
odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcjg karna. W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel
przerywa lekcje, wyprowadzajac ucznidow z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w kidrym sg lub beda
prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie dla bezpieczenistwa uczniéw. Pracownik zobowigzany jest
do niezwtocznego powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

2. Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia.

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwlocznie: rodzicdw (opiekundw) poszkodowanego, pracownika
szkoly odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higiene pracy, spotecznego inspektora pracy, organ
prowadzgcy szkole lub placéwke oraz rade rodzicow. O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym
zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora i kuratora o$wiaty. O wypadku, do ktérego doszio w wyniku
zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomienrn dokonuje
dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w
dzienniku zaje¢ podajac date i godzine powiadomienia rodzicow / opiekundéw prawnych ucznia
o wypadku. Przy lekkich przypadkach (brak wyrainych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,



zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,
powiadamiajgcy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe
weczesniejszego przyjécia rodzica i godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia. Informacje
o powyiszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez w dzienniku zaje¢. W kazdym trudniejszym
przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) dyrektor lub upowazniona osoha wzywa
pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia
w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala. Jezeli wypadek zostal spowodowany
niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone.
Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespol powypadkowy.
Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoly, wszystkie
stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Do czasu rozpoczecia
pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposéh wykluczajacy
dopuszczenie 0séb niepowotanych. Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie
moze wykonac dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

3. Zesp6t powypadkowy

Dyrektor szkoly powoluje zesp6t powypadkowy. W jego sktad wchodszi z zasady pracownik odpowiedzialny
za stuzby bezpieczeristwo i higiene pracy. Jezeli w sktadzie zespolu nie moze uczestniczyé¢ pracownik stuzby
BHP, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty. W sktadzie zespotu moze uczestniczyé przedstawiciel organu
prowadzgcego, kuratora oswiaty lub rady rodzicow. Przewodniczagcym zespotu jest pracownik
odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go w skladzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposrdd
pracownikéw szkoly wyznacza dyrektor,

4, Postepowanie powypadkowe
Zespot powypadkowy:
° przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa
e rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego)
i sporzadza protokdt przestuchania
* rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzgdza protokoly przestuchania; jezeli éwiadkami 53 uczniowie
- przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a
protokdt przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia - $wiadka i jego rodzicow
® sporzgdza szkic lub fotografie miejsca wypadku
* uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat w czasie, gdy
zdarzyt sie wypadek
* uzyskuje opinig lekarska z opisem doznanych obrazeri i okre$leniem rodzaju wypadku
® sporzgdza protokot powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia
o wypadku — protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespolu oraz dyrektor szkoly.
Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystgpig uzasadnione przeszkody lub
trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie. W sprawach spornych
rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespolu. Cztonek zespolu, ktéry nie zgadza sie
ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozyé zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole
powypadkowym. Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespolu oraz dyrektor szkoly. Jezeli
do tresci protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicéw ucznia
poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakoficzone.
Protokét powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoly, ktora
przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu prowadzacego lub




kuratora o$wiaty (na zadanie). Z trescia protokolu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie: poszkodowanego petnoletniego i rodzicéw (opiekunéw) poszkodowanego
matoletniego. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia sig¢ jego rodzicéw (opiekunéw). Protokét powypadkowy
dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami postgpowania powypadkowego.

5. Sktadanie zastrzezer do protokotu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokét, moga
zlozy¢ zastrzezenia do ustaler protokotu (sa o tym informowani przy odbieraniu protokotu). Zastrzezenia
sktada sie przewodniczagcemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do protokotu
lub na piémie. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczeg6lnosci: niewykorzystania wszystkich Srodkow
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen protokoiu
z zebranym materiatem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkole. Po rozpatrzeniu
zastrzezen organ prowadzacy szkole moze: zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen
protokofu lub przeprowadzenie okre$lonych czynnosci dowodowych, powotaé nowy zespol celem
ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

6. Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkoéw. Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i odstgpstwa od
niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajgcych
do zapobiegania analogicznym wypadkom.

2.13. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POPELNIENIA PRZEZ UCZNIA CZYNU
KARALNEGO

Cel
Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek popetnienia przez ucznia czynu karalnego
oraz udzielenie pomocy uczniowi — sprawcy czynu karalnego.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: dyrektor lub wicedyrektor szkoly, osoba wyznaczona w przypadku
nieobecnosci w/w.

Podstawy uruchomienia dziatan
Przypadek dotyczy czynéw zabronionych przez ustawe o postepowaniu w sprawach nieletnich
rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone w artykutach:

e art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu w miejscu

publicznym,

e art. 51 —zakiécenie spokoju lub porzadku publicznego,

o art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakéw,

e art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakéw ostrzegawczych,

e art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

e art. 85— samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakdéw,

e art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

e art, 119 — kradziez lub przywlaszczenie,

e art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,

e art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,



e art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,
e art. 143 - utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.

Sposob dziatania:

1. Osoba bedaca Swiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowiazana jest do powiadomienia dyrektora
szkoty.

2. Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

3. W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoly, wyznaczone przez niego osoby
winny zatrzymac i przekazac go dyrektorowi szkoly lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

4. Dyrektor szkoty winien powiadomic rodzicow ucznia o zaistniatym przypadku.

5. Dyrektor szkoly jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia Policji w przypadku, gdy sprawa
jest powaina (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest
uczniem szkoly i jego tozsamosc jest nieznana. Do jego obowigzkéw naleiy takie zabezpieczenie
ewentualnych dowodéw lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich Policiji.

2.14. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA CZYNU
KARALNEGO

Cel
Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek zidentyfikowania w szkole ucznia
bedacego ofiarg czynu karalnego ucznia oraz udzielenie pomocy uczniowi - ofierze czynu karalnego.
Osoby odpowiedzialne za zarzgdzanie: dyrektor lub wicedyrektor szkoly. W przypadku ich nieobecnoéci
— osoba przez nich upowazniona.

Sposdéb dziatania:

1. Osoba bedaca $wiadkiem, ktéra dostrzegla zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego
pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza,
w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastepnie $wiadek powinien powiadomi¢ o sytuacji
dyrektora szkoly.

2. Obowigzkiem dyrektora szkoly jest niezwloczne powiadomienie rodzicéw ucznia - ofiary czynu
karalnego.

3. Nastepnie dyrektor szkoly winien niezwtocznie wezwaé Policje, szczegélnie w przypadku, kiedy
istnieje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci
i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

4. W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé pomoc, wsparcie psychologiczne.

2.15. PROCEDURA KONTAKTU Z MEDIAMI W SYTUACII KRYZYSOWE)

1. Nawigzanie wspotpracy z przedstawicielami medidw zanim nastapi kryzys.

2. Wyznaczenie osoby spoérod personelu szkoly, odpowiedzialnej za kontakt z dziennikarzami (tylko osoba
wyznaczona przez dyrektora moze udziela¢ informacji do medidw).

3. Wyznaczenie miejsca, z ktérego bedg udzielane informacje podczas kryzysu.

4. Zwrdc uwage, aby dziennikarze otrzymywali informacje, tylko od wyznaczonej osoby i nie werbowali
rozmowcow sposréd uczniow.,

5. Na zapytania mediéw nalezy odpowiada¢ natychmiast.




6. Przekazywanie jedynie pewnych i sprawdzonych informacji (unikanie domystow).

2.16. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI NA WYPADEK ZABURZEN PSYCHICZNYCH,
SAMOOKALECZEN (PROBY SAMOBOJCZE)

Dzialania interwencyjne:

. Ustalenie i potwierdzenie rodzaju zdarzenia.

. Odizolowanie ucznia od reszty klasy i zapewnienie bezpieczeristwa.
. Usuniecie wszystkiego, co moze utatwi¢ realizacjg zamiaru.

. Zebranie wstepnej informacji o okolicznosciach zdarzenia.

. Wezwanie pomocy (pogotowie, policja, straz, jesli jest potrzebna).
. Zadbanie o dyskrecje przebiegu interwencji w/w stuzb.

. Zawiadomienie dyrekcji szkoly.
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. Dokonanie szybkiej oceny dalszych zagrozen wg klucza:
Ryzyko umiarkowane —uczeri méwi o samobdjstwie, nie méwi jak to zrobi, nie bylo wczesniejszych préb.
Ryzyko podwyiszone — wystapity czynniki przedwypadkowe, uczeri méwi jak to zrobi, byly wczesniejsze
préby.
Ryzyko ekstremalne — wystapily czynniki przedwypadkowe, uczen dokonat samookaleczen, podjat inne
dziatania zagrazajgce zyciu i zdrowiu.

9. Powiadomienie wychowawcy, pedagoga, szkolnego koordynatora bezpieczeristwa. Poinformowanie

o wynikach oceny sytuacji (ryzyka).

10. Powiadomienie rodzicow/opiekunéw prawnych.

11. Ustalenie strategii dziatat w zaleznosci od oceny sytuaciji.

12. Ochrona ucznia oraz innych oséb przed zbgdnymi czynnikami traumatyzujacymi, np. kontakt

z mediami.

Dziatania naprawcze:
1. Dokonanie diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajgc, ze odratowana osoba ma nadal

powazne ktopoty z radzeniem sobie z problemami.

2. Bezwzglednie nalezy skonsultowac dalsza strategig z PPP i lekarzem.

3. Podjecie préby zmobilizowania rodziny do udzielenia wsparcia, zapewnienia bezpieczenstwa,
wzmocnienia wzajemnych wiegzi z poszkodowanym.

2.17. PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH tAMANIA PRZEZ UCZNIOW
OBOWIAZKOW

1. Obecnos¢ ucznia na lekgji
Uczen:
o systematycznie uczeszcza na zajecia zgodnie z obowigzujacym tygodniowym rozkladem zajec,
e zobowigzany jest usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ w terminie nieprzekraczajagcym jednego tygodnia
od powrotu do szkoly,
o usprawiedliwienia i zwolnienia dostarcza¢ na przygotowanych przez szkotg drukach lub za pomocg
e-mail w dzienniku elektronicznym (ucznia usprawiedliwiajg i zwalniajg rodzice/opiekun prawny).

2. SpoZnienia



e kazdy nauczyciel jest zobowigzany zaznaczyé nieobecnoséé i spéznienie,

e uczen, ktory sie spéini, powinien podaé powdd spdznienia,

° spoznienie powyzej 15 minut traktowane jest jako nieobecnoéé,

* kazdy nauczyciel punktualnie rozpoczyna i koriczy lekcje — nie wypuszcza przed dzwonkiem.

3. Wychodzenie uczniéw w czasie lekcji
* nie wolno wypuszczac uczniow z klasy, wyjatek od tej zasady stanowig przyczyny zdrowotne,
* w razie koniecznosci w sprawach organizacyjnych wychodzi jeden uczen.
4. Opuszczanie przez ucznia terenu szkoty
* kazdy nauczyciel, ktéry zauwazy ucznia opuszczajgcego szkole podczas zajec, powinien zwrdécic¢
uwage i zawrdcic do szkoly,
° uczen, ktéry podczas przerwy opuszcza budynek szkoly, famie regulamin i robi to na wlasna
odpowiedzialnosé,
® nauczyciele pelnigcy dyzury wychodzg na nie punktualnie.

5. Osoby obce na terenie szkoty
® nauczyciel dyzurujacy rozlicza takie osoby z pobytu, wyprasza z budynku szkolnego,
* jezeli osoba nieprawnie przebywajaca a terenie szkoly jest uczniem, to nauczyciel powiadamia
o tym zdarzeniu szkote, do ktérej uczeszcza taka osoba.

6. Smiecenie i porzadek
* nauczyciel wchodzi do klasy pierwszy i wychodzi ostatni,
° nauczyciel pozostawia klaseg czysta, petni nadzér nad obowigzkami dyzurnych.

7. Niszczenie mienia szkolnego
® nauczyciel powiadamia wychowawce i rodzicéw,
® uczen naprawia szkode na swdj/rodzicéw koszt lub placi za zniszczenie.

8. Uzywanie wulgaryzmodw, przejawy agresji — popychanie, przezywanie
e zwrdcenie uwagi,
* powiadomienie wychowawcy i/lub pedagoga, a w drastycznych przypadkach wezwanie rodzicow.

9. Palenie papieroséw, e-papierosow
e powiadomienie wychowawcy oraz rodzicéw,
® przeprowadzenie rozmowy motywujacej do zaprzestania palenia, méwienie o skutkach.

10. Fatszowanie dokumentéw — polega na podrobieniu lub przerobieniu dokumentu w celu uzycia za
autentyczny oraz uzywanie takiego dokumentu. Okreélenie dokument nalezy rozumieé jako: dowdd
osobisty, prawo jazdy, legitymacja, $wiadectwo szkolne, pokwitowanie, obiegéwka, dziennik lekcyjny,
usprawiedliwienie nieobecnosci, zwolnienie z zaje¢. Szkota stosuje nastepujace czynnosci:

¢ powiadamia rodzicéw/opiekuna,

® kieruje informacje i prosbe o interwencje do Komendy Powiatowej Policji.

11. Gdy widzisz AGRESJE:
e Pamigtaj to nie jest temat tabu!
e Reaguj, rozmawiaj z uczniami,
e Przeprowadz anonimowa ankiete,




Zwréé sie do dyrekcji, rodzicow,

Zaproponuj psychodrame,

Szukaj pomocy u specjalistow,

Nie zostawiaj uczniéw i siebie z tym problemem.

Krytyka, karanie i upokarzanie agresywnych uczniéw eskaluje agresjg. Okazanie zainteresowania
i pomocy zacheca do wspdtpracy. Jesli dziecko zrozumie powody, dla ktérych przezywa ziosc,
a takze rodzice pomoga mu wyraza¢ ja w akceptowany spotecznie sposéb, beda rzadziej sklonne
do nielogicznych, agresywnych wyladowan.

DYREKTHR SzKOLY

Marzar Wolska



